SIAULIU SPORTO CENTRO ,,DUBYSA“
KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Siauliy sporto centro ,,Dubysa“ (toliau — Centras) komunikacijos
specialistas.

2. Pareigybés grupé: Centro specialistas.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Parcigybés paskirtis: Centro komunikacijos specialisto pareigybé skirta komunikacijai
socialiniuose tinkluose, informacijos internetiniame tinklalapyje ir Facebook paskyroje pateikimui
ir atnaujinimui, sporto renginiy reklamai organizuoti.

5. Pareigybés pavaldumas: Centro komunikacijos specialistas yra tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Centro direktoriui.

I1 SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Komunikacijos specialisto pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. Turéti ne zemesni kaip aukstaji universitetinj iSsilavinima arba aukstaji koleginj
i$silavinima.

6.2. Turéti darbo stazg komunikacijos srityje.

7. Komunikacijos specialistas turi zinoti ir iSmanyti:

7.1. gerai zinoti valstybing kalba;

7.2. mokéti dirbti pazangiausiomis informacijos perteikimo techninémis priemonémis;

7.3. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, straipsnius;

7.4. gebéti planuoti, organizuoti darbo kruvj, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

7.5. rengti iSvadas bei gebéti numatyti problemas ir sitilyti galimus jy sprendimo buidus;

7.6. Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, apsaugos ir vidaus tvarkos taisykliy
reikalavimus;

7.7. buti pareigingam, darbs¢iam, sgziningam, gebéti bendrauti.

8. Komunikacijos specialistas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

8.3. Darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. Darbo sutartimi;

8.5. Siuo pareigybés aprasymu;

8.6. Kitais Centro lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1. Tvarko Centro internetinj puslapj ir Facebook paskyra;
9.1.1. laiku patalpina Centro administracijos pateiktus dokumentus ir informacija;
9.1.2. atnaujina buvusiy ir biisimy varzyby informacija;
9.1.3. rengia ir patalpina fotonuotraukas bei reportazus i§ varzyby;



9.1.4. vykdo Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimo ,,Dél bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms
apraso patvirtinimo* reikalavimy jgyvendinima.

9.2. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, direktoriaus pavaduotojo mokymo
reikalams ir direktoriaus pavedimus ir uzduotis, atitinkanc¢ias Centro tikslus ir funkcijas.

IV SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Komunikacijos specialistas atsako:

10.1. uz tai, kad pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybiskai,

10.2. uz pateiktos informacijos teisinguma;

10.3. uz tai, kad parengti dokumenty projektai biity pagristi ir atitikty bendrinés kalbos
normas ir raStvedybos taisykles;

10.4. uz Centro direktoriaus nurodymy vykdyma;

10.5. uz tinkamg ir tiksly pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma.

11. Komunikacijos specialistas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

12. Darbuotoja skatina, skiria tarnybines ar drausmines nuobaudas Centro direktorius,
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




